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1. ACCESO AL PORTAL
Abra su navegador e introduzca una de las siguientes direcciones web (URL):
e  https://inprex.grupoinprex.com

e  https://mediprex.grupoinprex.com

2. INICIO DE SESION
A continuacion, inicie sesidn con sus credenciales:
12 - En el campo NIF / NIE, escriba su identificador fiscal tal y como esta registrado.

2 - A continuacidn, pulse el botdn Enviar enlace de acceso.
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Portal de Documentacion

Acceda a sus documentos introduciendo su identificador
fiscal registrado. Recibira un enlace de seguridad por correo
electronico.

NIF / NIE

© Debe coincidir con su identificador fiscal registrado.

B Enviar enlace de acceso
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3. ERROR DE IDENTIFICADOR

Si el identificador no es correcto o no esta activo, aparecera un mensaje de error.
En ese caso:

e Revise que el NIF / NIE esté bien escrito.

e Siel error continta, contacte con su oficina de Grupo INPREX.
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Portal de Documentacion

Acceda a sus documentos introduciendo su identificador
fiscal registrado. Recibira un enlace de seguridad por correc
electronico.

A |dentificador fiscal no encontrado o inactivo. <

NIF / NIE
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© Debe coincidir con su identificador fiscal registrado,

B Enviar enlace de acceso
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4. ENVIO DEL ENLACE DE ACCESO

Si los datos son correctos, vera un mensaje indicando que se ha enviado un enlace a su

correo electrénico 2.
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INPREX

Portal de Documentacion

Acceda a sus documentos introduciendo su identificador
fiscal registrado. Recibira un enlace de seguridad por correo

electronico.

@ Se ha enviado un enlace de acceso a su
correo electrénico.

A

NIF / NIE
B Ejemplo: A12345678

©® Debe coincidir con su identificador fiscal registrado.

B Enviar enlace de acceso

5. ACCESO DESDE EL CORREO ELECTRONICO
2 - Revise su bandeja de entrada (y la carpeta de spam si no lo ve).

2 - Abra el correo recibido y pulse en el botdn Entrar al Portal.

Grupo INPREX

Hola Fernando,

Utiliza el boton de abajo para acceder a tu documentacion privada.

Entrar al Portal <

% IMPORTANTE: El enlace es temporal y caduca una vez transcurrido un tiempo.




6. PANTALLA PRINCIPAL DE DOCUMENTACION
12 - Una vez haya accedido, vera la pantalla principal de su documentacion.

22 - En ella se muestran carpetas organizadas por anos, tal y como se indica en la imagen.

]
— Fernand.
Documentacion ® Carrar sesién
(INPREX
~
2023 >
2024 >
2025 < >

7. NAVEGACION POR CARPETAS
12 - Haga clic sobre el afio que desee consultar para acceder a los documentos de ese periodo.
22 - Dentro de cada aio podra encontrar las siguientes carpetas:

SHE

Facturas <«
Documentacion Firmada
Cartas

Citaciones

Aptitudes

32 - Al hacer clic en una carpeta, accedera a los documentos disponibles en formato PDF.

Fernando
—
Documentacion [+ Cerrar sesion
(INPREX
"N Facturas
T .. Volver al directoric anterior

P

&. Factura 16-01-2025 SEV-260-476.pdf < 1




% NOTA: En algunos casos, como en la carpeta SHE, primero vera subcarpetas. Estas

subcarpetas contienen los documentos PDF organizados por tematica.

Hola, Fernando
-

( INPREX

| Documentacién [+ Cerrar sesién

#& Inicio > 2023 > SHE <«

4 .. Volver al directorio anterior
Formacién >
Evaluaciones >
Medidas Emergencia >
Planificaciones >

8. NAVEGACION RAPIDA

Para volver a la carpeta anterior, puede usar la opcién Volver al directorio anterior.

P\
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A Inicio > 2025 > Facturas

M .. Volver al directorio anterior <«

No obstante, dispone de una forma mas rdpida de moverse entre carpetas: la ruta de

navegacion situada en la parte superior de la pantalla (por ejemplo: Inicio > 2025 > Facturas).

2 - Pulse sobre cualquiera de los elementos de la ruta (Inicio, 2025, etc.) para volver

directamente a esa carpeta.

2 - De este modo puede acceder directamente a cualquier carpeta anterior con un solo clic.
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9. DESCARGAR DOCUMENTOS

12 - Para guardar un documento en su equipo, pulse el botén Descargar situado a la derecha

del archivo.

29 - E| PDF se descargara automaticamente.
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10. CERRAR SESION
Cuando haya terminado, pulse en Cerrar sesidn en la parte superior derecha.

Por seguridad, se recomienda cerrar siempre la sesion al finalizar.

Hola, Fernando
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A& Inicio > 2025 » Facturas

1 .. Volver al directorio anterior

F Factura 16-01-2025 SEV-260-476.pdf
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% NOTA: En dispositivos mdviles, el botdn se encuentra en la parte superior, en el centro:
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Hola, Fernando
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A Inicio > 2024 > SHE

> Formacion

™ .. Volver al directorio anterior

F CAF03062024726158.pdf £
POF e

Documento PDF

CFP140620247261585176
. 0205.pdf &

Documento PDF



